@% SEDEC COMISION ESTATAL 20/03/20 10:08 AM SECRETARIA DE MOVILIDAD

SECRETARIA PARA EL DESARROLLO|

maasco ECONOMICO Y LA cOMPETIVIDAD | DE MEJORA REGULATORIA
Movilidad y Transporte

DETALLE DE TRAMITE

ALTA DE UNIDAD

Consiste en dar de alta una unidad al padrén vehicular del servicio publico de transporte, por una autorizada que caus6 baja.

1.- Solicitud dirigida al Secretario de Movilidad: Lic. Narciso T. Oropeza Andrade, firmada conjuntamente por el representante legal y por el socio, si es una
unién; por el representante legal de la persona juridica colectiva; o por el prestador de servicio, si es persona fisica.2.- Identificacion oficial vigente (INE y/o
Pasaporte) del socio, si es una unién; del representante legal de la persona juridica colectiva; o del prestador de servicio, si es persona fisica.3.- Factura o
carta factura con copia de la factura sin valor de la unidad, a nombre del prestador de servicio; si es una refacturacion debe presentar copia de la factura de
origen é intermedias si las hubiera. En caso de presentar factura con endoso, se debera anexar copia de la Identificacién oficial vigente (INE y/o Pasaporte)
del ultimo endosante.4.- Factura del motor de la unidad a nombre del prestador de servicio, en caso de haber realizado cambio del mismo.5.- Manifestacion
de baja de la unidad de alta por cambio de servicio 6 de propietario.6.- Memorandum de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de Tabasco, si la
unidad estuvo dada de alta en otro Estado.7.- Péliza de responsabilidad civil por dafios a terceros y del seguro de viajero, con vigencia minima de tres meses
a partir del ingreso del trdmite en la ventanilla Gnica, especificando el nimero de personas u ocupantes y factura electrénica correspondiente al pago de la
pdliza.8.- Certificado de legalidad del vehiculo expedldo por la Fiscalia General del Estado de Tabasco, excepto unidades nuevas y con Unico duefio.9.- Oficio
de baja emitido por la DT y manifestacion de Baja.10.- Original y copia al carbén de la boleta de inspecci()n vehicular.11. Recibo de pago de prérroga

Observaciones:

« Todos los documentos se presentan en original y 1 copia legibles con excepcién del Oficio de Solicitud que debera presentarse en originaly 3 copias.

» Todo tramite en el que se requiera la presentacion de la Tarjeta de Circulacion de la Unidad como requisito, debera tener el refrendo correspondiente
al Ejercicio Fiscal en el que esté realizando su tramite.

* El cumplir con la Inspeccion Vehicular no es determinante para la autorizacion del tramite.

 La recepcion del tramite no representa la autorizacion

1.- Presentarse en las instalaciones de la Secretaria de Movilidad a partir de las 8:00 AM.

2.- Previo registro de entrada solicitar en la ventanilla 1 Ficha y ser el caso la cédula con los requisitos para realizar el tramite en la Ventanilla 6 y asi dar
ingreso a su tramite.

3.- Si el ciudadano cumplié con todos los requisitos, se le da el pase para Inspeccién con el area operativa, posteriormente entrega en la Direccién de
Atencion Ciudadana la inspeccion.

4.- Se le sella el acuse de recibido el tramite, ahi termina el proceso de ingreso del trdmite; posteriormente en cuanto el tramite esta listo se llama
telefénicamente al ciudadano para la entrega del mismo, ya sea segun el caso, procedente o improcedente.

Gratuito

Secretaria de Movilidad

Direccién de Atencion Ciudadana (Planta Baja)
Periférico Carlos Pellicer Camara s/n

Fracc. José Pages Llergo C.P. 86125
Villahermosa, Tabasco.

Lunes a Viernes

08:00 a 15:00 Hrs

30 dias habiles a partir de la recepcion de los documentos
Respuesta a la solicitud
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Representante Legal, Socio y/o Gestor acreditado mediante poder otorgado ante fedatario publico, si es una Unién.
Representante legal de la persona juridica colectiva.

Prestador de servicio, si es persona fisica.

Lic. Alfredo Guadalupe Mendoza Jimenez
Director de Transporte
3-50-39-99 Ext. 45700 y 45703

Fundamento Legal: Art. 1,4,12,13 y 83 Ley de Movilidad del Estado de Tabasco y Art. 20, 30 y 36 Reglamento de la Ley de Transportes del Estado de Tabasco
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