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DETALLE DE TRAMITE

REPOSICION DE CEDULA DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS
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\

Este tramite Unicamente lo realizaran las Personas Fisicas o Juridico-Colectivas que tengan Cédula vigente del Registro Unico de Contratistas, que hayan
extraviado dicho documento.

DEPARTAMENTO DE REVISION DOCUMENTAL

1.- Ficha electrénica de registro con datos generales, la cual debera llenar en el sistema en linea.

2.- Autorizacion para el tratamiento de datos personales (Aviso de Privacidad) en hoja membretada y firmada, a color. Formato 1*

3.- Solicitud de tramite en hoja membretada y firmada, a color. Formato 2*.

4.- Carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada y firmada, a color. Formato 3*.

5.- Identificacion oficial vigente (IFE/INE) de la Persona Fisica o representante legal de la Persona Juridico Colectiva que tenga acreditada su personalidad
ante esta autoridad. 3

*Nota: los formatos se encuentran en la pagina del Sistema Electrénico Integral de Registro Unico de Contratistas, de la Secretaria de la Funcién Publica:

https://sfpsistemas.tabasco.gob.mx/siruc/Login.aspx?ReturnUrl=%2fsiruc.
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- Toda la informacion debera proporcionarse en la pagina del Sistema Electrénico Integral de Registro Unico de Contratistas de la Secretaria de la Funcién
Publica https://sfpsistemas.tabasco.gob.mx/siruc/Login.aspx?ReturnUrl=%2fsiruc, en formato PDF a color.

- Todos los formatos deberan presentarse en hojas membretadas de la empresa previamente firmados, en formato PDF a color.

- Todas las observaciones seran notificadas a través del sistema en linea al correo proporcionado en la ficha electrénica de registro, siendo obligacién y
responsabilidad de las Personas el verificar las mismas. La veracidad de los datos proporcionados por las Personas sera responsabilidad exclusiva de los
mismos.

- Se emitird acuse de recibo electrénico una vez que se refleje el pago del tramite conforme al articulo 13 de los Lineamientos vigentes, para efecto de lo
sefialado en el articulo 26 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco.

- En caso de proporcionar informacion falsa se procederéa de conformidad con lo dispuesto en los articulos 5 y 6 de los Lineamientos del Registro Unico de
Contratistas.

- Esta Unidad tendr& un plazo no mayor a diez (10) dias habiles contados a partir del dia habil siguiente del inicio del procedimiento, para notificar a través
del sistema en linea al correo electrénico proporcionado por la Persona en la ficha electronica de registro, las omisiones, incumplimiento o irregularidades
que pudiera contener su tramite después de una revision cualitativa de los documentos que contiene la misma.

- La Persona tendra un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente de la notificacién al correo electrénico, para
presentar las solventaciones a través del sistema en linea de las observaciones realizadas por esta Unidad.

- La Unidad emitira la cédula correspondiente dentro de los tres dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la fecha en que la persona haya
cumplidodcon los requisitos establecidos en los Lineamientos del Registro Unico de Contratistas, o bien, solvente las observaciones a la documentacion
presentada.

La Unidad notificara a la Persona a través del correo electrénico proporcionado en la ficha electronica de registro que su Cédula ha sido emitida para que la
descargue por Unica vez, quedando bajo la responsabilidad de la Persona su resguardo.
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$ 192.00 (2 dias UMA).

La Unidad de Registro Unico de Contratistas, a través del SIRUC daré el visto bueno cuando se verifique que la documentacion para el tramite esté
completa y la Persona generara la linea de captura para realizar el pago en la Secretaria de Finanzas.

Nota: Si su pago lo realiza en las siguientes instituciones, se reflejara de manera inmediata: BANAMEX, BANCO AZTECA, HSBC o PAGO EN CAJA DE
FINANZAS.

Si su pago lo realiza en las siguientes instituciones, se reflejara en 24 h: BANORTE, SCOTIABANK, SANTANDER, BBVA, BANCO DEL BAJIO.

Si su pago lo realiza en OXXO, se reflejara hasta en 72 h.
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Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00 h, en el portal del Sistema Electronico Integral de Registro Unico de Contratistas, https://sfpsistemas.tabasco.gob.
mx/siruc/Login.aspx?ReturnUrl=%2fsiruc, de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos vigentes del Registro Unico de Contratistas, las 24 h durante los
365 dias del afio.

La atencién para dudas o aclaraciones sera de lunes a viernes de 08:00 a 16:00 h.
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Cédula de Registro Unico de Contratistas.
3 dias héabiles contados a partir del dia siguiente a la fecha en que la Persona haya cumplido con los requisitos indicados en los lineamientos vigentes. El

documento se expedira a través del Sistema Electrénico Integral de Registro Unico de Contratistas.

La Persona Fisica o el representante legal de la Persona Juridico-Colectiva a través del portal del Sistema Electrénico Integral de Registro Unico de

Contratistas.

Ing. Nora Estela Aguilar Ortiz ;
Subdirectora de la Unidad de Registro Unico de Contratistas
fpcontratistas@gmail.com

Teléfono: 993 310 47 80 Ext. 15040

Articulos 7 y 10 ultimo parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco; Titulo Séptimo del Reglamento
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco; articulo 16 del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion

Publica, asi como los Lineamientos vigentes del Registro Unico de Contratistas.
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