
DETALLE DE TRÁMITE

Dependencia

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE
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Fecha de Actualización
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Educación, Ciencia y Tecnología

Categoría

TRADUCCIÓN DE DOCUMENTOS.

NOMBRE DEL TRÁMITE

Documento que el usuario solicita sea traducido ya sea de español a inglés o inglés a español. También se traducen documentos en los idiomas francés e
italiano.

DESCRIPCIÓN DEL TRÁMITE O SERVICIO

¿CUÁLES SON LOS REQUISITOS PARA REALIZARLO?

Documentos originales digitalizados a traducir.
Comprobante de pago.

¿CUÁLES SON LOS PASOS PARA REALIZAR EL TRÁMITE O SERVICIO?

1. El solicitante envía los documentos digitalizados o los lleva en físico a la oficina del Centro de Idiomas para cotización.
2. El solicitante realiza el pago a través de transferencia bancaria o deposito en las practicajas.
3. El solicitante envía por correo electrónico el comprobante del pago.
4. La responsable del área recibe el comprobante para el control de ingresos.
5. La responsable del área realiza el trabajo de traducción.
6. La responsable entrega en la oficina los documentos traducidos al solicitante.

¿COSTO Y LUGAR DE PAGO?

El costo por hoja puede variar de acuerdo al contenido
$250.00 M.N. - 2.59 UMA - Valor actual UMA 96.22
$350.00 M.N. - 3.63 UMA - Valor actual UMA 96.22

¿DÓNDE PUEDO REALIZAR EL TRÁMITE O SERVICIO Y EN QUE HORARIO?

1. Oficina del Centro de Idiomas de la Universidad Tecnológica de Tabasco en Carretera Villahermosa-Teapa Km 14.6 S/n Parrilla II, Parrilla, Centro,
Tabasco.

Lunes a Viernes 9 a 5 pm.
2. Solicitar información a través del correo electrónico ciut@uttab.edu.mx

TIEMPO DE RESPUESTA Y RESOLUCIÓN

El tiempo de respuesta es el mismo día y la resolución puede variar de acuerdo al volumen del trabajo de traducción puede ser de 2 a 7 días.

¿QUIÉN PUEDE REALIZARLO?

Cualquier público externo.

RESPONSABLE DEL TRÁMITE O SERVICIO

Carolina Guerrero Díaz.
Encargada de la Coordinación del Centro de Idiomas.
993582222 ext 2030.

FUNDAMENTO JURÍDICO

Acuerdo de creación del CIUT en sesión de Consejo Directivo.
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